Zmluva
o poskytovani administrativno-technickych a ekonomickych sluzieb
uzatvorena podla § 51 Obcianskeho zakonnika v zneni neskorsich predpisov

Poskytovatel:

Mestska cast Bratislava - Ruzinov, Mierova 21, 827 05 Bratislava
zast. Ing. DuSan Pekar, starosta

ICO: 00603155

DIC: 2020699516

Bankové spojenie: VUB, a.s.

¢éislo uctu: 4029062/0200

Objednévatel:

Materskéa $kola, Bancikovej 2, 821 03 Bratislava
zast. PaedDr. Jana Bolebruchova, riaditelka

1C0: 31787002

DIC: 2021425164

Bankové spojenie: VUB, a.s.

¢islo uctu: 1638424851/0200

élanok I.
Predmet zmluvy

Predmetom zmluvy je poskytovanie sluzieb poskytovatefom objednavatelovi vrozsahu vykonavania
administrativno-technickych prac na pracovnopravnom useku a na mzdovom Useku, vedenie agendy
rozpoCtu a uctovnictva a vedenie evidencie majetku pre objednavatela v obsahu stanovenom prislusnymi
pravnymi predpismi (dalej v texte len ,predmet zmluvy*).

Poskytovatel je povinny pri vykone ¢&innosti uvedenych v odseku 1 postupovat s odbornou starostlivostou
a podla pokynov objednavatela. Je povinny plnit predmet zmluvy riadne a v¢as a nie je opravneny poverit
zabezpe€ovanim predmetnych sluzieb inu osobu.

Miesto plnenia predmetu zmluvy je sidlo poskytovatela.

¢lanok II.
Povinnosti poskytovatela

Poskytovatel sa zavazuje vykonavat v zmysle platnych pravnych predpisov:

a) mesacné zaudtovanie vietkych Uctovnych dokladov v uctovnych knihach, v denniku a v hlavnej knihe,
v termine do 12. dila nasledujuceho mesiaca,

b) vypracovanie uctovnej zavierky,

¢) vedenie mzdovych listov a evidenénych listov déchodkového poistenia zamestnancov objednéavatela,

d) spracovanie pracovnopravnej agendy zamestnancov objednavatela,

e) mesacné spracovanie komplexnej mzdove] agendy na zaklade vykazov o dochadzke v termine
do 6. dna nasledujuceho mesiaca,

f) vypracovanie vykazov, prehladov a oznameni pre Socialnu poistoviiu, zdravotné poistovne, darovy
Urad, $tatisticky urad a doplnkové déchodkové poistovne,

g) vedenie evidencie majetku objednavatela vratane jeho prirastkov a Ubytkov.

Poskytovatel je povinny oznamitf objednavatefovi bezodkladne v3etky okolnosti, ktoré zistil pri vykone

predmetu zmluvy a ktoré mdézu mat vplyv na zmenu pokynov objednavatela.

V pripade pochybnosti o formalnej alebo vecnej spravnosti predlozenych dokladov poskytovatel bezodkladne

na to upozorni objednavatefa a navrhne mu spésob opravy prisludnych dokladov.



4. Poskytovatel sa zavdzuje zachovavat miCanlivost o vSetkych skutocnostiach tykajlcich sa Cinnosti

objednavatela, s ktorymi sa oboznami pri vykonavani predmetu zmluvy.

Poskytovatel nezodpoveda za $kody vzniknuté oneskorenym odovzdanim dokladov na spracovanie.

6. Poskytovatel odovzda po ukonéeni ctovneého roka vSetky ugtovné doklady, uctovné zavierky a mzdové listy
objednavatelovi na archivéciu.

o

clanok ll.
Povinnosti objednavatela

1. Objednavatel je povinny poskytnut sucinnost poskytovatelovi pri vykone predmetu zmluvy, poskytnut véas
potrebné doklady, ktoré suvisia s predmetom zmluvy:

a) pre spracovanie miezd do 2. diha kazdého mesiaca za predchadzajici kalendarny mesiac,
b) pre vedenie rozpodtu a Uétovnictva v nasledovnych terminoch:

za 1. az 8. defi v mesiaci do 10. dfia v mesiaci,

za 9. az 16. defl v mesiaci do 18. dna v mesiaci,

za 17. aZ 24. den v mesiaci do 26. diha v mesiaci,

za 25. den az do konca mesiaca do 2. dha nasledujuceho mesiaca,
¢) vsetky ostatné doklady v ramci jednotlivych tyzdiiov kazdého kalendarneho mesiaca.

2. Predkladané doklady musia byt vypracované v sulade so zakonom o uctovnictve &. 431/2002 Z.z. v zneni
neskor$ich predpisov a postupmi U¢tovania objednavatela. Za obsah a nalezitosti UCtovnych dokladov
zodpoveda objednavatel.

3. Objednavatel sa zavazuje predkladat originaly uctovnych dokladov, faktlry, bankové vypisy, pokladni¢né
dokiady a képie véetkych zmldv. Uétovné doklady musia byt podpisané poverenym zastupcom objednavatela
s vykonanou predbeznou financnou kontrolou v sulade so zdkonom €. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole
a vnutornom audite v platnom zneni.

4. Objednavatel je povinny zabezpedit doruCenie dokladov do sidla poskytovatefa: Miestny Grad mestskej Gasti
Bratislava - RuzZinov, Mierova 21, 827 05 Bratislava.

¢lanok IV.
Spracovanie osobnych tdajov

1. Poskytovatel v mene objednavatela bude spracovavat osobné Udaje zamestnancov objednavatela (dalej len
,0sobné Udaje") v rozsahu nevyhnutne potrebnom na vykon predmetu zmluvy.

2. Spracuvanie osobnych Udajov podfa ods. 1 tohto &lanku zmluvy zahfiia ich ziskavanie, zhromazdovanie,
zaznamenavanie, usporaduvanie, vyhladavanie a uchovavanie na zaklade platnych pravnych predpisov.

3. Osobné udaje, ktoré spractva poskytovatel podla tejto zmluvy, poskytni sa na zaklade osobitnych pravnych
predpisov darfiovému Uradu, Sociélnej poistovni, zdravotnym poistovniam, dopinkovym ddchodkovym
poistovniam.

4. Poskytovatel sa zavazuje, ze zabezpedi osobné (daje proti ich odcudzeniu, strate, poskodeniu ako aj proti
neopravnenému pristupu k nim a ich rozsirovaniu.

5. Poskytovatel sa zavazuje spracivat osobné udaje pre objednavatela len v rozsahu a za podmienok danych
touto zmluvou.

6. Poskytovatel je povinny zabezpedit pre objednavatela priebeznu archivaciu osobnych Gdajov. Po skonéeni
zmiuvného vztahu poskytovatel bez zbytoéného odkladu odovzda na archivnom médiu vytvorené archivne
kopie dat objednavatelovi.

7. Za UCelom spracuvania osobnych Udajov sa zmluvné strany zavazuju postupovat v zmysle ustanoveni
zakona &. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych Udajov v zneni neskor$ich predpisov, a preto objednavatel
udeli poskytovatelovi poverenie prevadzkovatela informa&ného systému na spracuvanie osobnych Udajov,
ktoré bude prilohou €. 1 k tejto zmluve a je jej neoddelitelnou stéastou.

¢lanok V.
Cena a platobné podmienky

Zmluvné strany sa dohodli, Ze poskytovatel bude poskytovat objednavatefovi sluzby podia tejto zmluvy
bezplatne.



¢lanok VI.
Doba trvania zmluvy

1. Zmluva sa uzatvara na dobu neur¢itd.

2. Zmluvny vztah mbze byt ukonéeny:
a) dohodou zmluvnych stran,
b) vypovedou.

3. Zmluvu mdZe zmluvna strana vypovedat v trojmesalnej vypovednej lehote, ktora zadne plynut prvym driom
nasledujuceho kalendarneho mesiaca po doruceni vypovede druhej zmluvnej strane.

¢lanok VIL.
Zodpovednost' za Skody

1. Poskytovatel zodpoveda objednavatelovi za Skodu, ktoru mu spdsobil pri pineni predmetu zmluvy;
zodpovednosti sa zbavi, ak preukaze, Zze Skode nemohol zabranit' ani pri vynalozeni v§etkého usilia, ktoré je
mozné od neho poZzadovat.

2. Ak objednavatel trva na splneni svojej poziadavky v rozsahu predmetu tejto zmluvy aj napriek tomu, Ze ho
poskytovatel upozornil na zrejmi moznost vzniku Skody, poskytovatel nezodpoveda za takto vzniknutl
Skodu.

3. V pripade, ak ddjde k vzniku Skody spdsobenej poskytovatelom, tento sa zavézuje uhradit objednavatelovi
$kodu do 60 dni od dorugenia riadneho a preukazaného vycislenia predmetnej Skody objednavatelom.

clanok VIIL.
Zaverecné ustanovenia

1. Zmluva nadoblda platnost dfiom podpisania oboma zmluvnymi stranami a U€innost 1. januara 2013
v zmysle ustanovenia § 47a ods. 2 Obcianskeho zékonnika.

2. Akékolvek zmeny a doplnky tejto zmluvy je mozné vykonat iba po dohode zmluvnych strav a formou
pisomného dodatku.

3. Vo veciach neupravenych v tejto zmluve sa postupuje podla ustanoveni Obcianskeho zakonnika.

4. Zmluvné strany prehlasuju, Ze si zmluvu pregitali, sthlasia s jej obsahom, zmluva bola spisana na zaklade
ich slobodnej vdle, nebola dohodnuta v tiesni ani za inak jednostranne nevyhodnych podmienok, &o
potvrdzuju svojimi podpismi.

5. Tato zmluva je vyhotovena v 5 identickych vyhotoveniach, z ktorych objednavatel obdrzi 2 vyhotovenia
a poskytovatel 3 vyhotovenia.

V Bratislave dha ....(.. 2.0 L DL

Ing. Dusan Pekar PaedDr. Jana Bolebruchova
starosta riaditelka



Priloha &. 1

Poverenie prevadzkovatela informa&ného systému
na spraclivanie osobnych udajov udelené podla § 5 ods. 2 zakona ¢&. 428/2002 Z.z.
o ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov

Prevadzkovatel: Materska $kola, Bancikovej 2, 821 03 Bratislava

Sprostredkovatel: Mestska ¢ast Bratislava - Ruzinov, Mierova 21, 827 05 Bratislava

Prevadzkovatel tymto udeluje sprostredkovatefovi v zmysle § 5 ods. 2 zékona &. 428/2002 Z.z.
o ochrane osobnych Udajov v zneni neskorsich predpisov poverenie na spraclUvanie osobnych Udajov
poskytnutych prevadzkovatelovi, ktoré su obsiahnuté v informaénych systémoch prevadzkovatela a to
v slivislosti s uzatvorenou zmluvou.

Utelom a ddévodom spractvania osobnych Udajov zamestnancov prevadzkovatela je
vykonavanie administrativno-technickych prac na pracovnopravnom useku a na mzdovom Useku,
vedenie agendy rozpodtu a Uultovnictva a vedenie evidencie majetku prevadzkovatela
sprostredkovatelom.

1. Sprostredkovatel je opravneny spracuvat osobné Udaje v rozsahu nevyhnutne potrebnom na
vykon predmetu zmluvy.

2. Sprostredkovatel je opravneny spractvat’ Udaje pocas celej doby trvania zmluvy.

3. Po ukonéeni zmluvy je sprostredkovatel povinny bez zbytoéného odkladu osobné Udaje
zlikvidovat.

4. Sprostredkovatel vyhlasuje, 2e bol oboznameny s pravami a povinnostami podia zékona
o ochrane osobnych udajov a zavazuje sa:
a) zachovavat mic¢anlivost o osobnych udajoch, s ktorymi pride do styku,
b) osobné U(daje, s ktorymi pride do styku, nepouzif pre vlastni potrebu, bez suhlasu
prevadzkovatela ich nezverejiovat, nespristupriovat ani nikomu neposkytovat,
¢) dodrziavat ustanovenia § 6 ods. 1 pism. ¢) aZ i) a ods. 3 zakona &. 428/2002 Z.z. o ochrane
osobnych Udajov.

5. Sprostredkovatel si je vedomy, Ze mli€anlivost trva aj po skonéeni zmluvy a taktiez si je vedomy
pravnych nasledkov a zodpovednosti za porusenie povinnosti stanovenych v zékone o ochrane
osobnych Udajov.

6. Sprostredkovatel sa zavazuje vykonat vSetky opatrenia technického, organizaéného a
personéineho charakteru na ochranu osobnych Udajov pred ich nahodnym alebo nezakonnym
poskodenim, zni¢enim, stratou, zmenou alebo nedovolenym pristupom a spristupnenim.

7. Sprostredkovatel preukaznym spdsobom pouéi svojich zamestnancov, ktori pouzivaju osobné
Udaje zamestnancov prevadzkovatela o pravach a povinnostiach v zmysle zékona o ochrane
osobnych Udajov.



Sprostredkovatel vyhlasuje, Ze v pripade poskytnutia alebo spristupnenia osobnych UGdajov
prevadzkovatela tretej osobe, bude znasat z toho vyplyvajuce pravne nasledky, vratane
uplatnenia nahrady $kody zo strany prevadzkovatefa. V pripade, ak bude prevadzkovatelovi
' ulozend pokuta zo strany Statnych organov vykonavajlcich dohlad nad ochranou osobnych

Gdajov v doésledku porudenia povinnosti sprostredkovatefa, bude tato sankcia povazovana za
$kodu a uplatiiovana voci sprostredkovatelovi.

PaedDr. Jana Bolebruchova
riaditelka

Sprostredkovatel potvrdzuje svojim podpisom, Zze poverenie prijima a zavazuje sa dodrziavat véetky
podmienky v nom uvedeneé.

ing. Dusan Pekar
starosta



