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Uvodné ustanovenia

1. Smernica upravujiica systém financného riadenia a finanénej kontroly (d’alej len ,,smernica®)
upravuje komplexny systém finanéného riadenia Materskej Skoly Bancikovej 2, 821 03
Bratislava (d’alej len ,,materskd Skola alebo MS), zodpovednost’ riaditefa materskej Skoly a
zamestnancov materskej Skoly, zakladné pravidla, ciele a spdsob vykonavania finan¢nej
kontroly, vykonavanej podl'a zdkona &. 357/2015 o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zdkon o finanénej kontrole®).

7. Auditom sa rozumie sthrn nezavislych, objektivnych, overovacich, hodnotiacich,
uistovacich a konzultaénych &innosti zameranych na zdokonalovanie riadiacich a kontrolnych
procesov so zohPadnenim medzinarodne uznavanych auditorskych §tandardov,

3. Finantnou operdciou alebo jej Sasfou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo pouZitie
verejnych financii, pravny tikon alebo iny ukon majetkovej povahy,

4. Verejnymi financiami st finanéné prostriedky podl'a osobitného predpisu,2) finanéné
prostriedky zo zahranitia poskytnuté na zaklade medzindrodnych zmliv, ktorymi je Slovenska
republika viazan4, finanéné prostriedky z rozpoctov &lenskych statov Eurpskej Umie a financné
prostriedky z rtozpodtov inych Statov ako Uenskych 3tatov Eurdpskej Unie urCené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eur6pskej tinie; verejnymi financiami su aj
vlastné finanéné prostriedky osoby urfené na financovanie programov realizovanych na
zéklade medzindrodnych zmliv, ktorymi je Slovenska republika viazand, alebo urlené na
spolufinancovanie programov Eurépskej unie,

5. OrgAnom verejnej spravy je subjekt verejnej spravy podl'a osobitného predpisu3 ) a pravnicka
osoba, prostrednictvom ktorej sa poskytujii verejné financie,

6. Opravnenou osobou je orgdn verejnej spravy, ak vykoniva administrativnu  finanén
kontrolu alebo finanéni kontrolu na mieste, spravca kapitoly Statneho rozpo¢tu podla
osobitného predpisu,4) ak vykonava vnutorny audit alebo Ministerstvo financii Slovenskej
republiky (d’alej len ,ministerstvo financii®), Urad vlddneho auditu podla § 4 alebo ind
pravnické osoba podla § 19 ods. 5, ak vykonavaji vladny audit, alebo ministerstvo financii a
Urad vladneho auditu, ak hodnotia kvalitu vykon4vania finan¢nej kontroly a auditu,

7. Povinnou osobou je organ verejnej spravy, jeho vniitorny organizaény utvar a osoba, ak sa u
nich vykonéva alebo sa ma vykonat’ administrativna finanéna kontrola, finan¢na kontrola na
mieste, vnatorny audit, viadny audit, alebo hodnotenie kvality vykonavania finan¢nej kontroly
a auditu,

8. Prizvanou osobou je zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej
osoby, cudzinec5) a ina fyzicka osoba, ak ich orgin verejnej spravy prizval na ucast na
administrativnej finan¢nej kontrole, finan¢nej kontrole na mieste alebo audite,
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9. Zamestnancom fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu,6)
10. Auditujicim organom je ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

11. Hospodérnostou sa rozumie vynaloZenie verejnych financii na vykonanie &innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluZieb v spravnom &ase, vo vhodnom mnoZstve a kvalite za najlep3iu

cenu,
12. Efektivnostou sa rozumie najvyhodnej$i vzdjomny pomer medzi pouZitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami,

13. Utinnosfou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov
vzhPadom na pouZité verejné financie,

14. Ugelnostou je vztah medzi uréenym tucelom pouZitia verejnych financii a skutonym
ucelom ich pouzitia,

15. Riadenim rizik je opakujuci sa proces navzijom previazanych ¢innosti, ktorych cielom je
riadit’ potencialny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo zniZit’
jeho vplyv s ciePom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom & negativnym javom v ¢innosti
orgénu verejnej spravy a zamedzit' vzniku nezrovnalosti a podvodom,

16. rizikom pravdepodobnost vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie uréenych
rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie uréenych
cielov a tloh,

17. Osobou je pravnicka osoba a fyzicka osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach tohto zakona
nie je uvedend iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba,

18. Hodnotenim kvality vykonavania finanénej kontroly a auditu sa rozumie overovanie
dodr¥iavania ustanoveni tohto zdkona a osobitnych predpisov siivisiacich s vykondvanim
finanénej kontroly a auditu.

19. Cielom smernice je vytvorit' jednotny systém finanéného riadenia a finan¢nej kontroly
materskej Skoly.
ClL
2 Finan¢né riadenie
20. Finanénym riadenim sa rozumie sthrn postupov materskej Skoly pri riadeni rizik,
zodpovednom planovani, rozpo&tovani, pouZiti, poskytovani, Gi¢tovani, vykaznictve verejnych

financii, finanénej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, uCinn€ a Gcelné
vyuZivanie verejnych financii,.

21. Systém finanéného riadenia tvoria vniitorné smernice a rozhodnutia riaditela materskej
Skoly ako vniitorné riadiace akty finanéného riadenia upravujtice pripravu a realiziciu
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finanénych operacii, povinnosti a postupy vedicich zamestnancov a zamestnancov
zodpovednych za vykon financnej kontroly na tusekoch rozpottu, verejného obstaravania,
spravy majetku, Gétovnictva, vykaznictva a dalSich odbornych tisekov &innosti materskej Skoly
pri hospodarnom, efektivnom a Gi¢innom vynakladani verejnych prostriedkov.

29 CiePom financného riadenia je zabezpedit a) finanénu kontrolu tak, aby sa predchadzalo
porusovaniu vieobecne zaviznych pravnych predpisov alebo medzindrodnych zmlav, ktorymi
je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahranicia, b) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a icelnosti pri
hospodareni s verejnymi financiami, c) spol'ahlivost vykaznictva, d) ochranu majetku v sprave
alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy, ) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, f)
véasné a spolahlivé informovanie riaditefa zakladnej Skoly s materskou §kolou o turovni

hospodérenia s verejnymi financiami.
CL3
Finané¢na kontrola

23. Finanén4 kontrola je si¢astou finanéného riadenia. Ide o sthrn &innosti zabezpecujiicich
overovanie hospodarnosti, efektivnosti, i¢innosti a u¢elnosti finanénych operacii alebo ich Casti
pred ich uskutoénenim, v ich priebehu aZ do ich koneného vysporiadania, zu¢tovania,
dosiahnutia a udrZania vysledkov a cielov finanénych operacii alebo ich Casti.

24. Finan¢na kontrola sa vykonava ako

a) zékladn4 finan¢na kontrola (vykondva Materska Skola),

b) administrativna finanéna kontrola (vykondva zriad'ovatel — organ verejnej spravy),
¢) finanén4 kontrola na mieste (vykonava zriad'ovatel’ — organ verejnej Spravy).

25. Za vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly zodpoveda riaditel’ka materskej Skoly.
26. Cielom zakladnej finan&nej kontroly je zabezpetit™

a) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, i€innosti a i€elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realiz4cii finan&nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrZiavanie rozpoctu materskej Skoly,

¢) dodrziavanie zédkona o finantnej kontrole, vieobecne zavdznych pradvnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzindrodnych zmliv, ktorymi je
Slovenska republika viazana, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né

prostriedky zo zahrani¢ia, rozhodnuti vydanych na ziklade osobitnych predpisov alebo
vnutornych predpisov,

d) dodrZiavanie uzatvorenych zmluv,
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e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukazatelnost’ vykondvania finanénej operacie alebo jej Casti, spolahlivost’
vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii,

i) v&asné a spolahlivé informovanie $tatutarneho organu verejnej spravy o urovni hospodarenia
s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich ¢astiach,

j) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym administrativnou financnou
kontrolou alebo finan¢nou kontrolou na mieste,

k) overovanie dalSich skuto¢nosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej Castou a
finanénym riadenim.

CL4
Zodpovednost’ riaditeP’a materskej Skoly a zamestnancov
27. Riaditel’ materskej $koly zodpoveda za
a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly,

b) vylii€enie zasahov smerujacich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajtcich finanéna
kontrolu,

¢) overovanie finanénych operacii alebo ich ¢asti zdkladnou finan¢nou kontrolou podl'a zakona
o finan¢nej kontrole,

d) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, za
urenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni vo¢i nim
podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace)

¢) stanovenie zodpovednosti jednotlivych zamestnancov za rozpocet, verejné obstaravanie,
spravu majetku a in€ odborné ¢innosti za vykon finan¢nej kontroly

f) urdenie svojho zdstupcu zo zamestnancov v jeho priamej riadiacej pdsobnosti na vykon
finanénej kontroly pocas svojej nepritomnosti.

28. Zamestnanci materskej Skoly zodpovedaju za

a) vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné posudzovanie
a finan¢na kontrola finanénej operacie alebo jej Casti,

b) zabezpecenie overovania finanénych operacii alebo ich ¢asti zakladnou finanénou kontrolou,

¢) pripravu a realizaciu finanénych operacii alebo ich &asti tak, aby bola dodrZand zisada
hospodéarnosti, efektivnosti a u€innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,
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d) zabezpetovanie pripravy a realizdcie finanénych operécii alebo ich Casti v sulade s
uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodéreni s verejnymi prostriedkami,
e) priebeZné prehodnocovanie a aktualizovanie vnitornych smemic a rozhodnuti materske;

$koly ako vnutornych riadiacich aktov upravujucich postupy pripravy a realizacie financnych
operacii alebo ich &asti vo véizbe na uplatiiovanie zikona o finan¢nej kontrole.

f) dodrZiavanie vnutornych smernic a rozhodnuti materskej Skoly ako vnutornych riadiacich
aktov upravujticich postupy pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich Casti vo vézbe
na uplatiiovanie zdkona o finan¢nej kontrole.

CLs
Zakladns financéna kontrola

29. Zékladnou finanénou kontrolou sa na prislusnych stuptioch riadenia overuje vidy sulad
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti s

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok

b) alebo rozpoétom na dva rozpottové roky nasledujiice po rozpoctovom roku podla bodu a),
ak financovanie finanénej operécie alebo jej Casti neskon¢i v prisluSnom rozpoctovom roku a
ide o realizdciu verejného obstaravania; to plati, ak je organom verejnej spravy Stitna
rozpod¢tova organizicia,

¢) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujii finanéné prostriedky zo
zahranidia,

d) zmluvami uzatvorenymi s materskou Skolou,

¢) rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov,

f) vnitornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) a7 e).

30. Zakladnou finanénou kontrolou sa overuje kazda finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ vzdy, aj

ked sa finan¢na operacia alebo jej Cast’ overuje administrativnou finan¢nou kontrolou alebo
finan¢nou kontrolou na mieste.

31. Rozsah overovania finan¢nej operacie alebo jej asti zavisi od povahy finanénej operécie.
Nie je nutné overovat’ pri vietkych finanénych operéaciach stulad so vietkymi skuto¢nost’ami
uvedenymi v pismenach a) aZ f) bodu 10 tohto ¢lanku.

32. Matersk4 $kola nema zriadeny samostatny kontrolny vtvar. Zakladnt finanéni kontrolu
vykonéva riaditel’ a nim pisomne povereni pracovnici materskej $koly (vid’ priloha &. 1).
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33. Osoby podla bodu 32 vykonavajiice zdkladnu finanéni kontrolu potvrdzujii na doklade
suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej Sast'ou stlad so skutoénostami uvedenymi v § 6
ods. 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zikladnej finanénej
kontroly a uvedenim vyjadrenia, ¢i

a) finan¢nt operéciu alebo jej Cast’ mozno vykonat' alebo nemoZno vykonat’,
b) vo finan¢nej operdcii alebo jej Casti mozno pokracovat’ alebo nemozno pokracovat’ alebo

¢) poskytnuté plnenie treba vymahat’ alebo poskytnuté plnenie nie je potrebné vymahat, ak sa
finan¢na operacia alebo jej Cast’ uz vykonala.

34. Zéakladnou finanénou kontrolou sa overuju nasledovné finan¢né doklady a finan¢né operacie
a) pri bezhotovostnom prevode
- faktary (overuje sa stilad pripravovanej finanénej operacie s rozpo¢tom materskej $koly, sulad
so zmluvami, spravnost’ pouZitia prislu$nej formy verejného obstaravania, ...),
- objednavky (overuje sa sulad finan¢nej operacie s rozpoftom materskej Skoly),
- dodacie listy (overuje sa stlad prevzatej dodavky tovaru, materidlu a sluzby s objednavkou a
faktrou),
- likvidacéné listy,
- zmluvy (overuje sa siilad pripravovanej finanénej operacie s rozpoétom materskej Skoly a
obvyklymi pravnymi normami),
b) pokladni¢né doklady
- prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady (overuje sa suilad finanénej operacie s rozpo&tom
materskej Skoly),
- cestovné prikazy (overuje sa stilad pripravovanej finanénej operacie s rozpo&tom materskej
Skoly a so zdkonom €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nihradach v zneni neskorsich predpisov),
- prijem do pokladne,
¢) personalne financné doklady
- Oznamenie o vyske a zloZeni funkéného platu,
- Oznamenie o priznani odmeny,
- Oznamenie o priznani osobného priplatku,

- Oznémenie o priznani kreditov za i¢elom vyplacania kreditoviho priplatku,
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- Oznamenie o priznani odchodného,

- Oznamenie o priznani odstupného,

- Pracovna zmluva, prip. dodatok k pracovnej zmluve,

- Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a pod.

(overuje sa stlad pripravovanej finandnej operacie s rozpo¢tom, so zakonom ¢&. 553/2003 Z.z.
o odmetiovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, zdkonom &. 317/2009 Z.z. o
pedagogickych a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskor3ich predpisov, stilad so zakonom &. 311/2001 Z.z. Zakonnik price v zneni neskorSich

zmien a predpisov),

d) evidencia majetku skoly

- zaradenie, vyradenie, likvidacia, presun, kolaudaéné rozhodnutie, nédhrada Skody,

e) poukazovanie normativnych a nenormativnych finannych prostriedkov na prenesenc
kompetencie, origindlne kompetencie, prijmy, finan¢né prostriedky pre Ziakov v hmotne;
nidzi a pod. (overuje sa siilad prijatych finanénych prostriedkov s rozpisom finanénych
prostriedkov na prislusny rok, planovanymi prijmami, oznameniami o priznani dotécie z
UPSVaR, ...),

f) ostatné finan¢né operacie

- vlastné prijmy (prijem za SKD, MS),

- pridel do socidlneho fondu a ¢erpanie socidlneho fondu,

- thrada za seminare, $kolenia.

CL6
Administrativna finan¢na kontrola

35. Organ verejnej spravy je povinny vykondvat’ administrativnu finanénu kontrolu suladu
kazdej finanénej operacie alebo jej ¢asti s § 6 ods. 4, ak poskytne verejné financie inej osobe
alebo poskytol verejné financie inej osobe, alebo ak sa poskytujii v sulade s osobitnym
predpisom.

36. Administrativnu finanénu kontrolu vykonavaju osoby uvedené poverené organom verejnej
spravy.
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37. Ustanovenie bodu 35 sa nepouZije na pouZitie verejnych financii z rozpoétu materske;j
Skoly, ak finan¢na operacia alebo jej Cast’ stvisi so zabezpeCenim vlastnej prevadzky okrem
dotécii a transferov organu verejnej spravy alebo so zabezpeCenim vlastnej prevadzky okrem
dotacii a transferov iného organu verejnej spravy zapojeného na jeho rozpocet alebo iného
organu verejnej spravy v jeho vecnej posobnosti.

38. Ak sa finanéna operacia alebo jej dast’ vykonava na zdklade spravneho konania, siidneho
konania, certifikaéného overovania alebo iného konania podla osobitnych predpisov,
administrativna finan¢nd kontrola sa nevykonava; to neplati, ak sa finanéna operacia alebo jej
ast’ vykonava na zaklade rozhodnutia podl'a osobitného predpisu.20)

39. Na vykonavanie administrativnej financnej kontroly sa pouZiji ustanovenia zakladnych
pravidiel finan¢nej kontroly a auditu.

CL6
Finan¢éna kontrola na mieste

40. Finanénti operaciu alebo jej Cast’ je orgdn verejnej spravy opravneny overovat’ aj finanénou
kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskava d6kazy, preveruje a zistuje skutoCnosti, ktoré
povazuje za potrebné na uicely overenia jej stiladu s § 6 ods. 4.

41. Organ verejnej spravy je opravneny vykonavat finanénu kontrolu na mieste v
a) jeho organizaénych Gtvaroch,

b) pravnickej osobe v jeho zriadovatel'skej posobnosti alebo zakladatel'skej posobnosti alebo v
pravnickej osobe, v ktorej organ verejnej spravy vykonava akcionarske prava alebo prava
vyplyvajuce z vlastnictva majetkovych podielov alebo ktort spravuje,

c) pravnickej osobe, prostrednictvom ktorej sa poskytujii verejné financie z jeho rozpoctu,
prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie, za ktoré zodpoveda orgin verejnej
spravy, alebo prostrednictvom ktorej sa poskytuju verejné financie v stlade s osobitnym
predpisom,18)

d) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie organom verejnej spravy z jeho rozpoctu,
ktorej boli poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpoveda orgéan verejnej spravy, ktorej boli
poskytnuté verejné financie v sulade s osobitnym predpisom,18a) alebo ktorej boli poskytnuté
verejné financie pravnickou osobou podl'a pismena b) alebo pismena c).

42. Finanénu kontrolu na mieste vykonavaju aspoti dvaja zamestnanci organu verejnej spravy
na zaklade pisomného poverenia vydaného Statutarnym organom organu verejnej spravy alebo
nim pisomne splnomocnenym vedicim zamestnancom. Ak je organom verejnej spravy obec a
nemoze zabezpecit’ vykonanie finanénej kontroly na mieste dvomi svojimi zamestnancami,
moZe finan¢nu kontrolu na mieste vykondvat’ starosta a aspofi jedna fyzicka osoba, ktorti
schvali obecné zastupitel'stvo uznesenim.
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43. Na vykonévanie finan¢nej kontroly na mieste sa pouZijii ustanovenia zdkladnych pravidiel
finan¢nej kontroly a auditu podla § 20 az 27.

L7
Postup pri vykondvani zikladnej finanénej kontroly

44. 7ikladna finantna kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi tukonmi a postupmi.
Zamestnanci sG povinni zabezpetit, aby overovanie zakladnou finanénou kontrolou pri
zlozitych finanénych operaciach zahffialo cely stibor postupov a &innosti, ktoré je potrebné
vykonat' v procese realizacie finanénych operécii a ktoré sa tykaji najmd overenia ich
finan¢ného krytia v rozpocte, dodrZania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu
dodéavatela, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od
dodévatela, vedenia u&tovnictva a postupov ugtovanie, vedenia u&tovnej a majetkovej
evidencie, vykonévanie spravy majetku a dalsich pravnych tikonov a tkonov majetkovej
povahy. Zadanie objednavky sa realizuje postupom uvedenym v smernici o verejnom
obstaravani ZNH a ZMR. Pre tieto zlozité finanéné operacie je charakteristické, Ze zakladna
finann4 kontrola sa u nich z asového hPadiska realizuje v dvoch fézach.

45. 74kladna finan¢nd kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza pripravna — pred vstupom do zavizku/pohladavky,
b) faza realizatna — pred thradou vydavku/pred prijatim platby.

46. V pripravnej faze sa zékladna finandnd kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpodtovania, verejného obstardvania, uzatvirania zmluvnych vztahov. Ide o finantné
operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu — vystavenie cestovného prikazu a stanovenie
podmienok na uskutoénenie pracovnej cesty.

47. Zamestnanci, ktori vykonavajii zakladni finantni kontrolu sa v pripravnej faze pre
overovani finan&nej operécie alebo jej &asti zameriavajii najmé na:

a) finan¢né krytie v rozpocte,

b) dodrZiavanie principov verejného obstardvania,

¢) dodrziavanie zdkonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov,

d) dodr¥iavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

¢) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

48. V realizatnej faze sa zakladna finan¢n4 kontrola uskuto¢iiuje pred samotnym uskutoCnenim
finan¢nej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizdcie a je zamerand na oblast’
zmluvného plnenia na zéklade objednavok a uzatvorenych zmliv, na vykon rozhodnut,
pravnych tkonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zi¢tovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie a pod.
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49. Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finanéni kontrolu sa v realizaénej faze pri
overovani finanénej operacie alebo jej Sasti zameriavaji najmé na:

a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatel'a (kontrola
plnenia podla zmluvy/objednavky),

b) dodrziavanie zdkonnych podmienok vedenia uctovnictva — spravne a Uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie uétovného pripadu (finan¢nej operéacie alebo jej Casti)
potrebnymi Gétovnymi dokladmi,

¢) dodrZiavania zékonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpod&tovej klasifikacie prijmov a vydavkov,

d) dodrZiavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujicich vykonavanie inych
odbornych &innosti podl'a charakteru finanénej operacie alebo jej Casti.

50. Zamestnanci vykonavajtici zdkladni finan¢ni kontrolu potvrdzujii na doklade sivisiacom
s finanénou operaciou alebo jej astou

a) vyjadrenie stiladu so skuto¢nostami uvedenymi navrhu zmluvného vztahu

b) vyjadrenie, & je alebo nie je moZné finanénui operéaciu alebo jej ¢ast’ vykonat’, v nej
pokradovat® alebo vymahat poskytnuté plnenie, ak sa finanéna opericia alebo jej Cast’ uz
vykonala.

Spolu s uvedenymi vyjadreniami na doklade stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej
castou uvadzaji

a) svoje meno a priezvisko, vlastnoru¢ny podpis,
b) d4tum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly.

Vykonanie zakladnej finanénej kontroly potvrdzuje riaditel’ materskej Skoly a nim pisomne
povereni zamestnanci odtlatkom ur&enej pediatky (vid’ priloha €. 3), (pripadne predtlatou na
doklade).

51. Vykonanie zikladnej finanénej kontroly potvrdzuju zamestnanci na dokladoch stvisiacich
s finanénou operaciou, na krycom liste k fakture alebo platobnom poukaze. Kryei list k
fakture a platobny poukaz ako doklady potvrdzujiice vykonanie zdkladnej finan¢nej kontroly
musia byt trvalo pripojené k faktire alebo k inému t¢tovnému dokladu.

52. Zamestnanec vykonavajuci zakladnd finanénu kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti je
povinny vykonat ju spravne a véas v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti je povinny bezodkladne tiito skutoénost’ ozndmit riaditel'ovi materskej Skoly
pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpecenia napravy.
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(L8
Zavereéné ustanovenia
53. Smernica je si&astou systému finanéného riadenia Materskej $koly Bancikovej 2, 821 03
Bratislava, ktory okrem predmetnej smernice tvoria:
a) Interna smernica o pouZivani petiatok (zoznam a vzory pediatok - priloha €. 2)
b) Internd smernica na vedenie pokladne.

54. Smernica podlicha aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti, resp.
v stilade so zmenou legislativy. Zmeny smernice sa vykondvaju vydanim jej dodatku, alebo

novym vydanim.

55. Smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotene ako
porusenie povinnosti zamestnanca.

56. Smernica je platna diiom schvalenia riaditeP’om materskej Skoly a i¢inna od 10.3.2021.

Prilohy:
¢. 1 Zoznam osob poverenych vykonavanim zékladnej finanénej kontroly
C. 2 Zoznam a vzory pouzivanych peciatok

C. 3 Vzor zékladnej finanénej kontroly - peciatka
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Priloha ¢. 1

Zoznam 0sob

Materskej $koly poverenych na vykon zikladnej finanénej kontroly a zdsady vykondvania
zikladnej finanénej komtroly v zmysle zikona &. 357/2015 o financ¢nej kontrole a
voiitornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Riaditel Materskej $koly a pisomne povereni zamestnanci zakladnou finan¢nou kontrolou
overuju a potvrdzuju nasledovné:

PaedDr. Jana Bolebruchova riaditePka Materskej Skoly Bancikovej 2, 821 03 Bratislava

— pred finanénou realizdciou zavizkov vyplyvajicich zo zmluvnych vzfahov overuje
pripustnost’ jednotlivych finanénych operacii na zéklade podkladov;

— overuje dodrZiavanie rozpodtu a Gerpanie vydavkov podla rozpo&tovej klasifikacie v pripade
vydavkov tykajiicich sa materskej Skoly;

— overuje a schval'uje predkladanie objednavok, zmluv, faktar;

— overuje moznosti vySky ¢erpania finanénych prostriedkov socidlneho fondu v savislosti s
jeho tvorbou;

— overuje opodstatnenost’ zabezpe€ovania Ziadanych préc, tovarov a sluzieb;

— overuje vecné a finan¢né plnenie dodavanych a vykonavanych prac, tovarov a sluzieb zo
strany jednotlivych dodavatelov, vyplyvajicich zo zmluvnych vztahov;

— overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstaravani vo vietkych formach
v zmysle platnych pravanych predpisov;

— overuje spravnost’ vyhotovenych dodavatel'skych faktur;

— overuje prijmy z prispevku na Giastoénu dhradu nakladov $kol a Skolskych zariadeni a ich
stilad s prislusnymi pravnymi predpismi;

— overuje a potvrdzuje prijem do pokladne, kontrolu pokladni¢nej hotovosti;

— overuje pracovné zmluvy, zaradenie jednotlivych zamestnancov do prislusnej platovej triedy
podla platnych mzdovych predpisov;

— overuje a potvrdzuje dohody stvisiace s pracovnopravnymi vztahmi v nadvéiznosti na stav
derpania finanénych prostriedkov;

— overuje spravnost’ bankovych vypisov;

— overuje a potvrdzuje spravnost’ vypoctu mzdovych prostriedkov, priplatkov, kreditovych
priplatkov, odvodov do prisluinych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov,
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— overuje cestovné prikazy a vydavky savisiace s cestovnymi ndhradami;

— overuje ukon majetkovej povahy —

— doklad o vyradeni majetku, vyrad’ovaci harok, doklad o zaradeni majetku do uzivania

Zuzana Slamova, vediica Skolskej jeddlne

— overuje a schvaluje predkladanie objednavok, zmluv, faktir;
— overuje prijem do pokladne;

— overuje prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady.

Vykonanie zékladnej finanénej kontroly potvrdzuju urené osoby na doklade suvisiacom s
pripravovanou finanénou operaciou.

Finan¢né operacie nemono vykonat’ alebo v nich pokratovat’ bez ich overenia zakladnou
finan¢nou kontrolou.
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Priloha €. 2
Zoznam a vzory pouZivanych pediatok:
Vecna a Liselna spravnost fakiary podia zmluvy ¢
AOGAKU € ..ovvveeverrce v ssrsseresmssssss s sesnsneens
objednavky ¢
Détum, podpis HAS 10-3. RO
Finantna operacia alebo jej cast je v sulade s rozpoctom org~. verejnej spravy na prislusny

rozpoctovy rok
Datum, podpis
Z&kladna finanéna kontrola podia § 7. zakona 357/2015 Z.z. ...
Meno a priezvisko zamestnanca. datum. podpis

Financni operaciu aledo jej suéast shvalujem a sihlasim s thradou
Datum, podpis

v2ryse zékona & 357

va financnej operaci

Mgr. Kinierova Monika d4tum Podpi
LA is:

finanénu oporaciu alebo Jei (wm']&u» i -;r; mrémé vy;»*-'mr

PaedDr, Bol 4 ién Ero
Lo -T Bolobruchovd dety  fans podpis:
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Priloha ¢. 3

Vzor odtlacku petiatky Zakladna finanéna kontrola

ZAKLADNA FINANGNA KONTROLA vykenand v zmysle § 7 zakona &. 3572015 2.z
Finanéna operacia alebo jej Cast je —nie je v stlade
a) rozpodtom na prisiusny rozpottovy rok

b) alebo rozpodtom na dva rozpodtové roky nasledujice po rozpo&tovom roku podfa bodu a),
financovanie financnej operéacie alebo jej Casti neskonéi v prislusnom rozpoctovom roku a ide
realizaciu verejného obstaravania; to plati, ak je organom verejnej spravy Statna rozpoétd
organizacia,

c) osobitnymi predpismi alebo medzinérodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuj finanéné prostriedky zo zahraniCia,

d) zmluvami uzatvorenymi s materskou skolou,

e) rozhodnutiami vydanymi na z4klade osobitnych predpisov,

f) vnutornymi predpismi alebo

' g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) aZ e).

Finan&nl operéciu alebo jej Cast je—nie je moZné vykonat, v nej pokracovat alebo vymahat poskytnuté
pinenie, ak sa finantna operacia alebo jej cast uz vykonala

| Meno a priezvisko: riaditefka Meno a priezvisko: zastupkyia

Détum, podpis: Datum, podpis:




